
U2T for 
BCG

โดย  ผศ.ดร.สมบูรณ์ ชาวชายโขง 
รองอธกิารบดีฝ่ายวางแผนและประกันคุณภาพ

และ นายเกรยีงไกร มูลสาระ
หัวหน้างานคลัง

ประชุมชี้แจงการจัดเตรียมเอกสารท าชุดเบิกจ่ายค่าตอบแทนให้กับ
ผู้รับจ้างงานโครงการขับเคลื่อนเศรษฐกิจและสังคมฐานรากหลัง

โควิดด้วยเศรษฐกิจ BCG (U2T for BCG)
ผ่านโปรแกรม ZOOM

วันศุกร์ที่ 22 กรกฎาคม 2565 เวลา 11.00 – 12.00 น. 
ณ ห้องประชุมสรัสจันทร มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร
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ชี้แจงการจัดท าชุดเบิกจ่ายค่าตอบแทนส าหรับผู้รับจ้างงาน
โครงการขับเคลื่อนเศรษฐกิจและสังคมฐานรากหลัง

โควิดด้วยเศรษฐกิจ BCG (U2T for BCG)

ผศ.ดร.สมบูรณ์ ชาวชายโขง 
รองอธิการบดีฝ่ายวางแผนและประกันคุณภาพ

U2T for 
BCG



การยืมเงินบริหารจัดการ เพื่อด าเนินการในกิจกรรมที่ 1
• เอกสารประกอบด้วย

• 1.บันทึกขอด าเนินการกิจกรรมและขอยืมเงิน

• 2. แนบก าหนดการ (28 ก.ค. -11 ส.ค. 65)

• 3. แนบโครงการท่ีอนุมัติแล้ว

• 4. ใบยืมเงิน (โครงการบริหารจัดการ รหัส 65W22206กกง03W01W01)

• ส่งเอกสารดังกล่าวใหก้องแผนภายในวันที่ 25 ก.ค. 2565 ก่อน 09.30 น.

• กองนโยบายและแผนรวบรวมเอกสาร ส่งที่งานคลัง ภายในวันที่ 25 ก.ค. 65 ก่อน 12.00 น.

• หากด าเนินการภายในก าหนด เงินจะเข้าบัญชี 27 ก.ค. 2565 (สามารถด าเนินการกิจกรรมในช่วง 28 ก.ค. – 11 ส.ค. 65)

• กรณีกิจกรรมที่ 2 ท่ีจะยืมเงิน (ต้องด าเนินการกิจกรรมท่ี 1 ให้แล้วเสร็จก่อน)

เงินที่สามารถยืมไดแ้ก่

• ค่าเดินทางไปราชการ

• ค่าอาหาร

• ค่าตอบแทนวิทยาการ
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdOhRp94SIDl5bp2ah
kWujUNe6E-kEqihZG7Ykk8bUurQgCNA/viewform

ก าหนดส่ง
ภายใน 25 ก.ค. 

2565

ตามที่ สป.อว. ได้ชี้แจงงบประมาณค่าตอบแทน
ส าหรับผู้รับจ้างงาน โดยโอนเป็นเงินอุดหนุนทั่วไป หมวด
ค่าตอบแทน

ในการนี้ กองนโยบายและแผนจึงหารือร่วมกับ
งานคลัง งานพัสดุ เพื่อให้การเบิกจ่ายงบประมาณมีความ
ถูกต้องและคล่องตัว จึงขอความอนุเคราะห์ผู้รับจ้างงาน
กรอกข้อมูลใน Google Form เพื่อเป็นการน าเข้าข้อมูล
บัญชีหลักผู้ขายร่วมกับมหาวิทยาลัย โดยประกอบด้วย 
ข้อมูลเลขที่บัตรประชาชน ชื่อบัญชีธนาคาร เลขที่บัญชี 
พร้อมแนบรูปภาพ ก าหนดภายในวันจันทร์ที่ 25 ก.ค. 
2565 เวลา 16.30 น. เพื่อจักจะด าเนินการบันทึกข้อมูล
ในระบบการเบิกจ่ายของมหาวิทยาลัยต่อไป



5

ชี้แจงการจัดท าชุดเบิกจ่ายค่าตอบแทนส าหรับผู้รับจ้างงาน
โครงการขับเคลื่อนเศรษฐกิจและสังคมฐานรากหลัง

โควิดด้วยเศรษฐกิจ BCG (U2T for BCG)

นายเกรยีงไกร มูลสาระ
หัวหน้างานคลัง

IP Phone 121

U2T for 
BCG
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ประเภท ผู้รับผิดชอบ/หน่วยงาน

1. ผู้รับจ้างงานโครงการ U2T for BCG 2. ประธานต าบล/ทีมต าบล 3.งานคลัง

ระบบ PBM

เอกสารจ านวน 7 รายการ เหลือ 6 รายการ เอกสารจ านวน 3 รายการ หน้าที่

เอกสารแนบการ
เบิกจ่าย

1. บันทึกน าส่งรายงานผลการปฏิบัติงานและส่งมอบงานโครงการ U2T
for BCG จ านวน 1 ฉบับ
2. แบบรายงานการปฏิบัติงานของผู้ถูกจ้างงาน 

จ านวน 1 ฉบับ
3. ส าเนาสัญญาจ้างงาน (คู่สัญญา) จ านวน 1 ฉบับ

(หากได้รับสัญญาแล้วค่อยส าเนาส่ง
ประธานต าบลย้อนหลังค่ะ) 

4. ส าเนาบัญชีธนาคาร จ านวน 1 ฉบับ
5. ส าเนาบัตรประชาชน จ านวน 1 ฉบับ
6. ใบส าคัญรับเงิน จ านวน 1 ฉบับ
7. ใบอนุมัติงาน U01 จ านวน 1 ฉบับ  
(สป.อว. ยกเลิก U01 เนื่องจากให้งานคลังดึงจากระบบ ซ่ึงแจ้งให้มหาวิทยาลัย
ทราบ วันนี้ 22 ก.ค. 65 เวลา 13.45 น.)

1. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกจ่ายตอบแทนโครงการ U2T 
for BCG ประจ าเดือน.................... จ านวน 1 ฉบับ
2. รายงานการตรวจรับงาน  จ านวน 1 ฉบับ
3. ทะเบียนคุมบัญชีการเบิกจ่าย (รายต าบล) จ านวน 1 ฉบับ
4. ประธานต าบลน าส่งเอกสาร

ที่งานคลัง ไม่เกินวันที่ 25 ของทุกเดือน

1. ตรวจสอบหลักฐานการ
เบิกจ่าย จ านวน 1 ฉบับ
2. เบิกจ่ายค่าตอบแทนเป็น
รายบุคคล จ านวน 1 ฉบับ

การเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนส าหรับผู้รับจ้างงานโครงการ U2T for BCG

C01 C02 U01

ผู้รับจ้างงานโครงการฯ กรอกข้อมูล

ไม่เกิน 10 ก.ค. 65ไม่เกิน 10 ก.ค. 65 ไม่เกิน 25 ก.ค. 65

C01 C02 U01

ประธานต าบลอนุมัติ

ไม่เกิน 10 ก.ค. 65ไม่เกิน 10 ก.ค. 65 ไม่เกิน 25 ก.ค. 65

รวบรวมส่ง รวบรวมส่ง

!!! ด่วน สป.อว.
แจ้งยกเลิก U01

Update
ณ เวลา 15.00 น.

ปรับรายการเอกสารจาก 
7 รายการ เป็น 

6 รายการ

แจ้ง ณ วันที่ 22 ก.ค. 65 เวลา 15.00 น.
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1. เอกสารผู้รับจ้างงานโครงการ U2T for BCG มี 7 รายการ ดังต่อไปนี้

1. บันทึกน าส่งรายงานผลการ
ปฏิบัติงานฯ 

จ านวน 1 ฉบับ

2. แบบรายงานการปฏิบัติงาน
ของผู้ถูกจ้างงาน 
จ านวน 1 ฉบับ

3. สัญญาจ้างงาน (คู่สัญญา) 
จ านวน 1 ฉบับ

งานบริหารบุคคลและนิติการจะ
ส่งคืนให้กับผู้รับจ้างงาน

Download แบบฟอร์มได้ท่ี https://u2t.snru.ac.th/ เมนู ดาวน์โหลด/เอกสาร 

https://u2t.snru.ac.th/
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1. เอกสารผู้รับจ้างงานโครงการ U2T for BCG มี 7 รายการ ดังต่อไปนี้ (ต่อ)

4. ส าเนาบัญชีธนาคาร
จ านวน 1 ฉบับ

5. ส าเนาบัตรประชาชน
จ านวน 1 ฉบับ

6. ใบส าคัญรับเงิน 
จ านวน 1 ฉบับ

7. ใบอนุมัติงาน U01 (ก.ค.65)
U02 (ส.ค. 65) และ U03 (ก.ย. 65)

จ านวน 1 ฉบับ 
ดาวน์โหลดในระบบ PBM

Download แบบฟอร์มได้ที่ https://u2t.snru.ac.th/ เมนู ดาวน์โหลด/เอกสาร 

https://u2t.snru.ac.th/
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2. เอกสารส าหรับประธานต าบลที่จะได้ด าเนินการมี 3 รายการ ดังนี้ 

1.บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกจ่าย
ตอบแทนโครงการ U2T for BCG 

ประจ าเดือน.................... 
จ านวน 1 ฉบับ

2.รายงานการตรวจรับงาน  
จ านวน 1 ฉบับ

3. ทะเบียนคุมบัญชีการเบิกจ่าย (รายต าบล) 
จ านวน 1 ฉบับ

กองนโยบายและแผนจะดึงข้อมูลผูร้ับจ้างงาน
ออกจาก Google Form 
แล้วส่งให้ประธานต าบล
ทางกลุ่มไลน์ U2T-SNRU

Download แบบฟอร์มได้ที่ https://u2t.snru.ac.th/ เมนู ดาวน์โหลด/เอกสาร 

https://u2t.snru.ac.th/
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Thank you


